
Documentaliste expérimenté avec

10 ans d'expérience dans la gestion

et l'organisation de documents.

Expert dans l'utilisation d'outils de

recherche et de catalogage. Solide

connaissance des normes de

classification et des systèmes de

gestion de l'information. Capacité à

travailler de manière autonome et

en équipe pour fournir des

informations précises et à jour.

Gestion de l'information

Classification et indexation

Recherche documentaire

Archivage

Maîtrise des outils de gestion

documentaire

Connaissance des normes et

standards documentaires

Organisation

Rigueur

Esprit d'analyse

Autonomie

Communication

Français : Langue Maternelle

Anglais : Intermédiaire

Lecture

Photographie

Voyages

LEROY MATHILDE

DOCUMENTALISTE

mathilde.leroy@email.com 0612345678 Permis B

8 rue des pyramides, 33000 Bordeaux, France

DOCUMENTALISTE

Compagnie XYZ | Paris | Sept. 2008 - Août 2018

Création et gestion d'une base de données documentaire pour assurer

l'accès rapide et efficace à l'information.

Développement et implémentation d'une politique de gestion des

archives pour garantir leur intégrité et leur conservation à long terme.

Organisation d'événements et de formations pour promouvoir

l'utilisation des ressources documentaires auprès des utilisateurs.

Mise en place d'un système de veille informationnelle pour rester à jour

des nouvelles tendances et des avancées dans le domaine.

Réalisation d'une étude de satisfaction auprès des utilisateurs pour

évaluer la qualité des services documentaires et proposer des

améliorations.

STAGIAIRE DOCUMENTALISTE

Entreprise ABC | Paris | Juin 2007 - Mai 2008

Stagiaire documentaliste

Classification et archivage des documents

Assistance dans la recherche et la récupération des informations

Participation à la gestion des bases de données

ASSISTANT DOCUMENTALISTE

Compagnie XYZ | Paris | Janv. 2006 - Mai 2007

Assistant documentaliste

Indexation des documents

Maintien et mise à jour des bases de données

Collaboration avec l'équipe pour la gestion des documents

MASTER EN SCIENCES DE L'INFORMATION

Université de Paris - Paris | Janv. 2005 - Janv. 2007

Spécialisation en Gestion de l'Information et Documentation

LICENCE EN DOCUMENTATION

Université Lyon 2 - Lyon | Janv. 2001 - Janv. 2004

Étude de l'organisation et de la gestion de l'information

COMPÉTENCES

QUALITÉS

LANGUES

CENTRES D’INTÉRÊT

EXPÉRIENCE

FORMATION


